POLISH AIRPORTS

ACADEMY

POLITYKA PRYWATNOSCI

INFORMACJE WSTEPNE

Ochrona danych osobowych i zwigzane z tym zaufanie oséb, ktdrych dane dotyczg jest dla nas bardzo
wazne. Z tego tez wzgledu bezpieczenstwo danych osobowych traktujemy jako priorytet. Dbamy o to,
aby wszystkie nasze dziatania pozostawaty w zgodzie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych, zwane dalej ,RODO”). Wypetniajac
obowigzki informacyjne, dla zachowania transparentnosci i zrozumiatosci stosowanych przez nas zasad
ochrony Twoich danych osobowych, przedstawiamy niniejszg Polityke prywatnosci.

ADMINISTRATOR DANYCH

Administratorem Twoich danych osobowych, jako podmiot decydujgcy o celach i sposobach ich
przetwarzania jest Polish Airports Academy Sp. z 0.0 (zwana dalej takze ,PAA” lub ,,Administratorem”)
z siedzibg w Warszawie (00-906), przy ul. Zwirki i Wigury 1, zarejestrowana w rejestrze przedsiebiorcow
prowadzonym przez Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy w Warszawie, XIV Wydziat Gospodarczy
Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem KRS: 0000451479, NIP: 5223003972.

Nasze dane kontaktowe to: e-mail: sekretariat@AirportsAcademy.pl, telefon: 22 650 16 29.

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych w osobie Pana Michata Ktody, z ktérym mozna sie
skontaktowac we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzanych danych osobowych poprzez e-mail
IOD@AirportsAcademy.pl lub pisemnie na adres wskazany powyzej z dopiskiem ,Inspektor Ochrony
Danych”. Jako Zastepca Inspektora Ochrony Danych zostata wyznaczona Pani Klaudia Mironska.

SPOSOBY ZBIERANIA DANYCH OSOBOWYCH

Zbieramy dane osobowe przy wykorzystaniu réznych form komunikacji, w zaleznosci od sytuacji
i potrzeb. Moze to mie¢ miejsce w szczegdlnosci w zwigzku z:

= przestaniem przez Ciebie zgtoszenia w odpowiedzi na prowadzony przez PAA proces
rekrutacyjny,

= zgtoszeniem na prowadzone przez PAA stacjonarne szkolenie podnoszace lub utrzymujace
Twoje kwalifikacje,

= uczestnictwem w szkoleniach poprzez e-learningowa platforme szkoleniows,

= rozpatrywaniem przez nas Twojej indywidualnej sprawy, na przyktad na skutek ztozonego przez
Ciebie drogg mailows, telefoniczng lub tradycyjng (listownie) wniosku, zapytania lub reklamacji,

= prowadzong z Tobg korespondencjg, na przyktad w celu udzielenia odpowiedzi na Twoje pytania
i prosby,

= przegladaniem przez Ciebie naszych witryn internetowych,

= korzystaniem przez Ciebie ze $wiadczonych przez nas ustug, nawigzania z nami stosunku
handlowego.

CELE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Przetwarzamy Twoje dane osobowe wytgcznie w celach, dla ktérych zostaty nam one przekazane
i w celach bezposrednio zwigzanych z naszg dziatalnoscia.
Gtéwne cele, w ktorych mozemy wykorzystywaé Twoje dane osobowe to:
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= realizacja ustug szkoleniowych, jak réwniez wystawienie certyfikatéw lub zaswiadczen
potwierdzajgcych odbycie szkolenia,

= dziatania zmierzajace do zawarcia i realizacji umdéw w zakresie prowadzonej przez nas
dziatalnosci lub nalezytego Swiadczenia ustug,

=  rozpatrywanie wnioskow, skarg, reklamacji,

= prowadzenie rozliczen, ksiegowosci i sprawozdawczosci finansowej,

= prowadzenie dziatart marketingowych,

=  zarzadzanie zasobami ludzkimi — pracownikami i wspdtpracownikami, w tym prowadzenie
rekrutacji,

= archiwizacja polegajaca na zabezpieczeniu informacji na wypadek prawnej potrzeby wykazania
faktoéw, jak réwniez na potrzeby ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony przed
roszczeniami.

ODBIORCY DANYCH OSOBOWYCH

W zwigzku z prowadzong dziatalnoscig Administratora, odbiorcami danych osobowych mogg by¢
podmioty trzecie wspotpracujgce z PAA na nasze zlecenie, w szczegdlnosci:

= dostawcy systeméw teleinformatycznych wspomagajgcych naszg dziatalnosé,
= dostawcy ustug utrzymania i rozwoju naszych witryn,

= podmioty posredniczace w ptatnosciach,

= firmy kurierskie,

= podmioty obstugi finansowo-ksiegowej,

= podmioty Swiadczgce ustugi prawne dla Administratora,

przy czym takie podmioty beda przetwarza¢ dane na podstawie umowy z PAA iwytgcznie zgodnie
z naszymi poleceniami. Podmioty te sg takze zobowigzane do stosownego zabezpieczenia danych
osobowych i zachowania ich w tajemnicy.

Twoje dane osobowe mogg by¢ udostepniane organom panstwowym lub innym podmiotom
uprawnionym na podstawie przepisow prawa.

OKRES PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Okres przetwarzania danych osobowych zalezy od celu, w jakim dokonuje sie tego przetwarzania.
Przechowujemy dane osobowe przez okres niezbedny do realizacji celéw okreslonych w Polityce, w tym
przez okres wymagany przepisami prawa lub do uptywu terminu przedawnienia roszczen.

PRAWA 0SOB, KTORYCH DOTYCZA DANE OSOBOWE

Zgodnie z obowigzujgcymi przepisami (art. 12-23 RODOQ), kazdej osobie, ktorej dane sg przetwarzane
przez PAA, przystuguje prawo do:

» dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii,

» sprostowania (poprawiania) swoich danych,

* usuniecia swoich danych,

= ograniczenia przetwarzania swoich danych,

* przenoszenia swoich danych — jesli podstawg prawng ich przetwarzania jest zgoda (art. 6 ust. 1
lit. a lub art. 9 ust. 2 lit. a RODO) oraz umowa (art. 6 ust. 1 lit. b RODO),

* whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania jej danych osobowych — jesli podstawg prawng ich
przetwarzania jest prawnie uzasadniony interes (art. 6 ust. 1 lit. f RODO).

= cofniecia zgody w dowolnym momencie, bez wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania,
ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.
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Aby skorzystac z ww. praw nalezy skontaktowac sie z Administratorem danych lub Inspektorem Ochrony
Danych, w sposdb wskazany powyze;.

W przypadku, gdy zadanie dotyczace realizacji praw jest ewidentnie nieuzasadnione lub nadmierne,
w szczegolnosci ze wzgledu na swoéj powtarzajgcy sie charakter, mozemy pobraé rozsgdng optate,
uwzgledniajgc administracyjne koszty udzielenia informacji, prowadzenia komunikacji lub podjecia
zadanych dziatan albo odmowi¢ podjecia czynnosci.

Przystuguje Ci rowniez prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
w przypadku uznania, ze przetwarzanie danych osobowych narusza obowigzujgce przepisy o ochronie
danych osobowych.

W  zakresie wspdétadministrowanych danych osobowych przetwarzanych w ramach serwiséw
spotecznosciowych mozesz swoje prawa wykonywac wobec operatora tego serwisu spotecznosciowego
zgodnie z zasadami okreslonymi przez tych operatorow:
= Facebook: https://www.facebook.com/privacy/explanation
= LinkedIn:https://pl.linkedin.com/legal/privacy-policy?src=li-
other&veh=www.linkedin.com%7Cli-other#other

DOBROWOLNOSC LUB OBOWIAZEK PODANIA DANYCH

W wiekszosci przypadkédw podanie danych osobowych moze by¢ dobrowolne, ale niezbedne do
skorzystania z naszych ustug - niepodanie przez Ciebie danych moze spowodowaé, ze nie bedziemy w
stanie zawrze¢ z Tobg umowy, zrealizowa¢ ustugi szkoleniowej lub odpowiedzie¢ na zadane pytania czy
wnioski. W niektdrych przypadkach natomiast podanie danych ma charakter catkowicie dobrowolny.
Ma to miejsce w szczegdlnosci w zwigzku realizacjg przez nas celéw promocyjnych, marketingowych lub
reklamowych.

W sytuacjach, kiedy podanie konkretnych danych wynika wprost z przepiséw prawa, podanie danych
moze miec¢ charakter obowigzkowy.

WSPOtADMINISTRATORZY

Administrator moze korzystac z tzw. ,wtyczki spotecznosciowe]” tj. zamieszczonego na jego witrynie
internetowej banneru serwiséw Facebook, LinkedIn i Twitter, ktére przekierowujg odpowiednio do:
= strony Administratora prowadzonej przez niego w serwisie Facebook
https://www.facebook.com/PolishAirportsAcademy/ (dalej jako: ,, Profil Facebook”)
= strony Administratora prowadzonej przez niego w serwisie LinkedIn
https://pl.linkedin.com/company/polish-airports-academy (dalej jako: , Profil LinkedIn”).

W  przypadku wykorzystywania przez Administratora Profilu Facebook, Profilu LinkedIn oraz
zamieszczenia na jego witrynach wtyczek spotecznosciowych wspdtadministratorem danych
uzytkownika jest réwniez odpowiednio:
= Meta Platforms Ireland Limited z siedzibg w Dublinie (Irlandia), adres: 4 Grand Canal Square,
Grand Canal Harbour, Dublin 2, D0O2X525, Ireland,
= LinkedIn Ireland Unlimited Company z siedzibg w Dublinie (Irlandia), adres: Wilton Place, Dublin
2, Ireland.
Wspodtadministrowanie obejmuje zbiorczg analize danych, ktérej celem jest wyswietlanie statystyk
aktywnosci uzytkownikow Profilu Facebook, LinkedIn lub Twitter oraz dziatania reklamowe za pomoca
dostepnych tam narzedzi.
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PLIKI COOKIE

PAA w celu $wiadczenia ustug na najwyzszym poziomie stosuje pliki cookie (popularne ,ciasteczka”).
Korzystanie z naszych witryn oznacza, ze mogg by¢ one zamieszczane na Twoim urzadzeniu.

Pliki cookie, ktore sg niezbedne do korzystania z naszej strony internetowej, stuzg m.in. do zapewnienia
stabilnosci jej funkcjonowania (mierzg ruch, zabezpieczajgc nas przed jej przecigzeniem) czy
zapamietania wybranych przez Ciebie preferencji dotyczacych prywatnosci. Te pliki cookie stosujemy
domyslnie, czyli zapisujemy je na Twoim komputerze lub smartfonie w momencie wejscia na naszg
strone internetows.

PRZEKAZYWANIE DANYCH DO PANSTW TRZECICH

Twoje dane osobowe co do zasady nie bedg przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy (dalej
jako ,,EOG”) do podmiotéw majgcych siedzibe w tak zwanych ,panistwach trzecich”. Majac jednak
na uwadze wykonywanie ustug i zadan przez naszych podwykonawcdw przy realizacji wsparcia dla ustug
teleinformatycznych oraz infrastruktury informatycznej (IT), mozemy zleca¢ realizacje okreslonych
czynnosci renomowanym podwykonawcom dziatajgcym poza EOG, co moze powodowad przekazanie
danych poza obszar EOG.

W powyzszych przypadkach dane sg przekazywane do panstwa trzeciego na podstawie decyzji Komisji
Europejskiej stwierdzajgcej odpowiedni stopierh ochrony, a w przypadku braku takiego stwierdzenia,
zgodnie z obowigzujgcymi regulacjami prawnymi stosowane sg odpowiednie zabezpieczenia w celu
stworzenia wtasciwego poziomu ochrony danych - nalezg do nich w szczegdélnosci standardowe klauzule
umowne wydane przez Komisje Europejskg zgodnie z art. 46 ust. 2 lit. ¢ RODO. Zastosowany sposob
zabezpieczenia danych jest zgodny z zasadami przewidzianymi w rozdziale V RODO ,Przekazywanie
danych osobowych do panistw trzecich lub organizacji miedzynarodowych”.

PRZETWARZANIE DANYCH W SPOSOB ZAUTOMATYZOWANY

Twoje dane osobowe nie beda wykorzystywane w celu zautomatyzowanego podejmowania decyzji
(wtym w formie profilowania), w wyniku ktorego mogtyby zapadac jakiekolwiek decyzje, ktére
wywotatyby skutki prawne lub w podobny sposdb wptywatyby na jakiekolwiek skutki wobec klientéw,
kontrahentéw, ich pracownikéw Iub wspotpracownikéw, jak roéwniez pracownikéow lub
wspotpracownikéw Administratora.

ZABEZPIECZENIE DANYCH OSOBOWYCH

Dbajac o ochrone Twoich danych osobowych wdrozylismy w PAA odpowiednie srodki techniczne
i organizacyjne, aby zapewni¢ wtasciwy stopien bezpieczenistwa danych, m.in. poprzez:
= szkolenie naszego personelu i budowanie swiadomosci w obszarze ochrony danych,
= dopuszczanie do przetwarzania danych wytgcznie oséb posiadajgcych stosowne upowaznienie,
przy jednoczesnym ztozeniu przez nie o$wiadczenia o zachowaniu poufnosci,
= wdrozenie systemow i zabezpieczen, ktére majg zapewni¢ poufnosc, integralnosc i dostepnosé
danych,
= nadzér nad procesami przetwarzania danych osobowych, w szczegdlnosci kontrole tego jakie
dane oraz w jakim zakresie pozyskujemy, a takze komu je ewentualnie przekazujemy,
= wspotprace z partnerami biznesowymi, ktdrzy zapewniajg wystarczajgce gwarancje wdrozenia
odpowiednich standardéw bezpieczenstwa.
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AKTUALIZACJA POLITYKI PRYWATNOSCI

Zastrzegamy sobie prawo do aktualizacji niniejszej Polityki prywatnosci w przysztosci - moze to nastgpic
z waznych powoddw, m.in. takich jak zmiana obowigzujgcych przepiséw, w szczegdlnosci w zakresie
ochrony danych osobowych, a takze w zwigzku z rozwojem funkcjonalnosci lub ustug elektronicznych
podyktowanych postepem technologii internetowej, w tym stosowania/wdrazania nowych rozwigzan
technologicznych lub technicznych, majgcych wptyw na zakres Polityki.

Ostatnia aktualizacja: 8 kwietnia 2025 .



